
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์หน่วยงานปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา  จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กำหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  และต้องดำเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซต์ของภาครัฐ (Government website Standard) เพ่ือให้ประชาชนเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร  ได้สะดวก  
ซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง  ชัดเจน  ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน  และสามารถตรวจสอบการดำเนินงานของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอไชยา  ตามนโยบายที่ประกาศไว้ ดังนี้  

(1) ขอบเขต 

เริ่มจากหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา  
เสนอข่าวสารที่สาธารณสุขอำเภอไชยา  หรือประธานข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน  เพ่ือพิจารณาอนุญาตให้
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา  กรณีที่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์  ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ (Web  Master) นำข้อมูลข่าวสารนี้ ขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา พร้อมทั้ง
ตรวจสอบความถูกต้อง  ครบถ้วน  ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล  และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบ
ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล  กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web  Master) 
ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร  พร้อมชี้แจงข้อมูลที่จะประสงค์จะ
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์  ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง 

(2)  ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
   (2.1) เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำ

หน่วยงานเพ่ือเสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอำเภอไชยา  ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
(2.2) ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน  พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้

ประสงคจ์ะเผยแพร่ข้อมูล  เสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอำเภอไชยา  ขออนุญาตเผยแพร่ 
(2.2.1) กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยาให้เจ้าหน้าที่

ผู้รับผิดชอบ (Web  Master) นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา 
(2 .2.2 ) กรณี ไม่อนุญาตให้ เผยแพร่บนเว็บไซต์ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ ไชยา  

ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web  Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อม
ชี้แจงเหตุผล 

(2.3) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web  Master) ตรวจสอบความถูกต้อง  ครบถ้วน ตลอดจน
ความเป็นปัจจุบันของข้อมูล  และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เม่ือครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา 
ลำดับ กระบวนการ ใช้เวลา ผู้รับผิดชอบ 
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30 นาที เจ้าหน้าท่ีผู้
ประสงค์จะ

เผยแพร่ข้อมลู 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 ชั่วโมง - สาธารณสุข
อำเภอไชยา 
- ประธานศูนย์
ข้อมูลข่าวสาร
ประจำหน่วยงาน 

30 นาที เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 

3 2 ชั่วโมง เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 

1.เจ้าหน้าที่ผู้ที่จะประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 

(2.2) ไม่อนญุาต 

เจา้หนา้ที่ผูร้บัผิดชอบ

(Web  Master) ประสาน  

แจง้กลบัไปยงัเจา้หนา้ที่ผู้

ที่ประสงคจ์ะแพรข่อ้มลู 

        เสนอขอ้มลูข่าวสารท่ีประธานศนูยข์อ้มลู

ข่าวสารประจ าหน่วยงาน  ขออนญุาตใหเ้ผยแพร่

ผ่านเว็บไซตส์ านกังานสาธารณสขุอ าเภอไชยาต่อ

สาธารณสขุอ าเภอไชยา ที่ตนสงักดัอยู ่

(2)  สาธารณสุขอำเภอไชยา 

พิจารณา 

(2.1)อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) 
 นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ 

     (3.) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web  
Master) ต ร ว จ ส อ บ ค ว าม ถู ก ต้ อ ง
ครบถ้วนตลอดจนความเป็นปัจจุบันของ
ข้อมูลและนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อ
ครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 



วิธีการและข้ันตอนเปิดเผยข้อมูลสำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยาผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

ที ่ หัวข้อเรื่อง ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน  (Gengeral  
Information) 
ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเป็นมา 
2. วิสัยทัศน์  พันธกิจ 
3. โครงสร้างของหน่วยงาน 
4. ทำเนียบผู้บริหาร 
5. ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ
ระดับสูง (Chief  Information 
Office:CIO) 
6. อำนาจหน้าที ่
7. ยุทธศาสตร์ 
8. แผนปฏิบัติราชการ  แผนโครงการ
และงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
9. คำรับรอง  รายงานผลการปฏิบัติ
ราชการ 
10. รายละเอียดช่องทางการ
ติดต่อสื่อสาร 
    10.1 หมายเลขโทรศัพท์ 
    10.2 หมายเลขโทรสาร 
    10.3 แผนที่ตั้งหน่วยงาน 
    10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
(Emailladdress) 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
ส า ธ า ร ณ ะ ผ่ า น เว็ บ ไซ ต์  
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
ไชยาเป็นไปตามข้อ 2.1-2.7 
ตามประกาศสำนักงานปลัด
กระกรวงสาธารณสุข ลงวันที่ 
30 พฤษภาคม 2561 เรื่อง 
แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
ห น่ ว ย ง าน   พ .ศ .2 5 6 1 
สำหรับหน่วยงานในราชการ 
บ ริ ห า ร ส่ ว น ก ล า งส ำ นั ก
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

นายสุทธวิชญ์  ชว่ยเวช 
 

นายสุริยา   
เชื่องช้าง 

2 กฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ที่
เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน (Law, 
Regulatory, Compliance) โดยแสดง
ที่มาของข้อมูล  อย่างชัดเจน 

3 ค ลั ง ค ว า ม รู้  ( Knowledge)  เ ช่ น  
ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info  
Graphic  สื่ อ มั ล ติ มี เดี ย บ ท ค ว า ม  
ผลงานวิจัย  ข้อมูลสถิติต่ างๆ  โดย
อ้างอิงถึงแหล่งที่มา  และวันเวลากำกับ
เพ่ือประโยชน์ในการนำข้อมูลไปใช้ 

 
 
 



ที ่ หัวข้อเรื่อง 
ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่ เกี่ยวข้อง (Weblink) 
เช่น  หน่วยงานในสังกัดหน่วยงานในสังกัดเดียวกัน  
หน่วยงานภายนอก  หรือเว็บไซต์อ่ืนๆ ที่น่าสนใจ 

   

5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 
2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสาร
อ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
กำหนด ตามมาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซต์ 
หน่วยงานภาครัฐ (Government  Website  
Standard  Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์กรมหาชน) 

6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตาม
ภารกิจของหน่วยงาน  โดยแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุ
ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน นั้นๆ 
โดยจัดทำรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์ โหลดคู่มือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

7 คู่มือสำหรับประชาชน (Service  Information) 
ข้อมูลการให้บริการตามภารกิจของหน่วยงาน  โดย
แสดงขั้นตอนการบริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อม
อธิบายขั้นตอนอย่างชัดเจน  ทั้งนี้ควรระบุเวลาใน
แต่ละขั้นตอนของการให้บริการนั้นๆ โดยจัดทำ
รูปแบบ “คู่มือสำหรับประชาชน” และสามารถ
ดาวน์ โหลดเอกสารคู่มื อตลอดจนแบบฟอร์ม 
(Download  Fomas)  เพื่ออำนวยความสะดวกแก่
ประชาชนในการติดต่อ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ที ่ หัวข้อเรื่อง ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

8 ข่าวประชาสัมพันธ์  (Public  Relation) 
ข่าวสารทั่วไป   ภาพข่าวกิจกรรม  เรื่องแจ้ง
เตือน  รวมถึงข่าวประกาศของหน่วยงาน  
เช่น ประกาศรับสมัครงาน  ประกาศจัดซื้อ
จัดจ้าง  ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

   

9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบลิเล็กทรอ
นิ กส์  (e-Service)  เป็ น ระบบ งานตาม
ภารกิจหน่วยงานที่จัดทำเป็นระบบงาน
คอมพิวเตอร์ให้บริการผ่าน หน้าเว็บไซต์  
ห รือ  Mobile  Application ในลั กษ ณ ะ
สื่อสารสองทาง  (interactive) (ถ้ามี) 

10 แสดงสถิติการเข้าใจบริการเว็บไซต์แสดง
ระดับความพึงพอใจ  และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 
กลไกการตรวจสอบ  กำกับติดตามอย่างต่อเนื่อง 

1. สำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา  ได้กำหนดให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์  
Web master จำนวน 1 คน ดังนี ้

1.1 นายสุทธวชิญ์  ช่วยเวช   ตำแหน่ง  นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
2. เจ้าหน้าที่ Web master มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการที่เผยแพร่บน

เว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา  หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้นำรายการนั้นลงเว็บไซต์ 
3. เจ้าหน้าที่ Web master มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการ  ข้อมูลข่าวสารตาม

มาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ  (Government  website  Standard  Version 2.0) ของสำนักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540 ตาม
มาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด 

4. เจ้าหน้าที่ Web master มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ.2560 อย่างเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่
ทางราชการ 

5. สำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา  ส่งเสริมการเพ่ิมพูนความรู้และทักษะการบริการเว็บไซต์  การ
รักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ  (Cyber  Security) ให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่อง  ทั้งการฝึกอบรม  
(Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างการปฏิบัติงาน (Knowledge  Managment) ทั้งนี้ ให้สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอไชยา นำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอไชยา  พ.ศ. 2569 ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอไชยา  และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด  

6. ให้มีรายงานผลการติดตามการดำเนินงาน  และสรุปปัญหาอุปสรรคการดำเนินงานเผยแพร่ข้อมูล
ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ต่อผู้บริหาร  

 


